
Prijave i smještaj sudionika 

Organizator je za potrebe sudionika 
omogućio ugodan smještaj u Hotelu Kasina – 
u Beogradu, po pristupačnim cijenama u 
jednokrevetnim sobama 66,00 € po osobi 
(dvokrevetne sobe po osobi 55,00 €), 
boravišna pristojba 1,50 € dnevno. 
Mogućnost osiguranja parking prostora 14,00 
€ po danu. 
Rezervacije smještaja osigurava organizator 
na temelju Vaše prijave. Troškovi smještaja 
plaćaju se izravno na recepciji hotela ili 
putem predračuna unaprijed.    

HOTEL KASINA 
Tel: +381 11 3235 574;  
Fax: +381 11 3238 257 

E-mail:salesmanager@hotelkasina.rs 
www.hotelkasina.rs  

.................................................................................................... 

Broj učesnika ograničen. 
Mogućnost organizacije prijevoza iz Sarajeva. 
.................................................................................................... 

Kotizacija za učešće na Seminaru  

320,00 KM – 165,00 €   

Kotizacija uključuje troškove sudjelovanja u 
radu seminara, osvježenje u pauzama,  
nastavnu dokumentaciju i Uvjerenja o 
usavršavanju. Za tri i više učesnika iz iste 
organizacije odobravamo popust. 
Iznos kotizacije uplaćuje se na osnovu 
predračuna prema dostavljenoj prijavnici za 
seminar ili nakon izvršene usluge. 
Podaci za plaćanje unutar BiH:                   
SBERBANK BH d.d. 
Račun broj:     140 101 001 411 7413 
Podaci za inozemno plaćanje:                   
IBAN:   BA 39-140 101 1200024669 
SWIFT:  SABRBA22 

 
BEOGRAD 

HOTEL KASINA 
24. - 26.10.2018. 

INTERQUALITY d.o.o.  

Centar za razvoj poslovnih sistema i 
edukaciju 

Na našim seminarima i treninzima, u ugodnoj 
atmosferi uz visokostručne voditelje moći ćete 
istražiti vlastite potencijale i proširiti granice vlastitih 
sposobnosti i kreativnosti.  
Koristimo se različitim kreativnim metodama koje 
obuhvataju vizualno, auditivno i iskustveno učenje, 
uz teoretsku podlogu, jer znamo da za usvajanje 
novih znanja i vještina nije dovoljno samo slušanje 
predavanja, već je važno istraživanje i 
uvježbavanje.  
Važan nam je individualni pristup svakom 
polazniku, kako bi svako za sebe dobio 
maksimalna znanja i iskustva. 
 

Gdje možete dobiti više informacija? 
 

INTERQUALITY d.o.o. Sarajevo 
Centar za razvoj poslovnih sistema i edukaciju 

 
 
 
 
 
 

I. Ljubovića br. 15.,   
71000 Sarajevo 

Tel: +387 33 762 545; Fax:+387 33 762 546;  
Mob: +387 61 491 413; 

e-mail: info@interquality.ba 
www.interquality.ba 

Voditeljica seminara: Zineta Ćemerlić, prof. 
 

Edukacija zaposlenika, kroz seminare, 

predstavlja savremeni način usavršavanja 

rada svake organizacije. 

 

KAKO POSTIĆI 
USPJEŠNOST U RADU 

SEMINAR 
MENADŽMENTA UREDSKOG 

POSLOVANJA 
namjenjen je poslovnim 

tajnicama, sekretaricama, 
stručnim suradnicima, 

asistentima te svim 
administrativnim djelatnicima 



Poštovane/i, 
Pozivamo vas da se prijavite i 

sudjelujete na Seminaru koji će 

vam omogućiti da dobijete 

odgovore i smjernice kako 

uspješno obavljati svakodnevne 

poslove i zadatke 

 
Dinamično poslovno okruženje od nas 
stalno zahtjeva sve više: vještine vođenja 
sebe i drugih, dobro upravljanje 
vremenom, postizanje visokih rezultata, 
očekuje se da dobro funkcioniramo u 
stresnim situacijama, budemo odgovorni, 
uspješni pojedinačno i fleksibilni u timu.  
Svakodnevno sami sebi postavljamo još 
više ciljeve, želimo biti još bolji i uspješniji.  
Efikasna komunikacija je ključ uspjeha! 
Olakšava vam njegovanje dobrih poslovnih 
odnosa i razumijevanje kolegica i kolega, 
unapređuje vještine vođenja i upravljanja, 
donosi bolje poslovne rezultate...  
Danas za svaku djelatnost i gotovo svako 
radno mjesto postoji kodeks ponašanja koji 
je jedinstven i koji se očekuje od 
zaposlenika na određenom radnom mjestu.  

 
Ciljevi seminara: 

 Prepoznavanje i važnost timskog 
rada i uspješne komunikacije.  

 Poticanje i stvaranje pozitivnog 
organizacijskog okruženja,  

 Brže donošenje odluka i ostvarivanje 
boljih rezultata.  

Predavači: 
 

Zineta Ćemerlić, prof. 
Menadžer i auditor kvaliteta/okoliša/sigurnosti 

mr. Maja Vlaho 
PR Manager 

 

Program seminara: 
 

 Razvijanje kulture rada - primjena 
poslovnog bontona; 

 Osnove timskog rada u praksi; 
 Učinkovite tehnike poslovne 

komunikacije; 
 Koncept asertivnosti - zauzmite se za 

sebe; 
 Strategije uspješnog javnog nastupa; 
 Savladavanje stresa na radnom 

mjestu; 
 Mjere, tehnike i alati zaštite zdravlje na 

radnom mjestu; 
 Radionica: “Kako postići poslovnu 

izvrsnost”. 

 
Dnevni raspored rada: 

 
24.10.2018. Srijeda              10:00 - 16:00 
25.10.2018. Četvrtak            09:00 - 16:00 
26.10.2018. Petak                09:00 - 11:00 

 

Način rada na seminaru: 
 

Seminar je visoko interaktivan i pretpostavlja 
uključivanje u rad svakog sudionika seminara u 
bilo kojem trenutku, rješavanje testova i izradu 
praktičnih vježbi. Metode rada su: rad u 
grupama, individualni rad, analiza slučajeva i 
predavanje. 

 PRIJAVNICA ZA SEMINAR E-5500 

“Kako postići uspješnost u radu” 
Prijave poslati do 15.10.2018.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ime i prezime:                                                                      
Smještaj 
zaokruži 

1.        1/1   ili  1/2 

2. 1/1   ili  1/2 

3. 1/1   ili  1/2 

4. 1/1   ili  1/2 

5. 1/1   ili  1/2 

  
M.P.  

Odgovorna osoba: 

  
  
  

Naziv i adresa organizacije: 
 
  
  
  

ID broj: 
 
PDV broj: 
  

Telefon: 
 

Fax: 

e-mail: 
  

www. 

Zanimanje/radno mjesto: 
  

 
 


